RUTINE FOR BREV OM § 17, TILBUD OM @KONOMISK RAD OG VEILEDNING, FORESP@RSEL FRA
BARNEVERN ETC, NAMSMANNEN ELLER MOLDE EIENDOM.

STEMPLES MED MOTTATT DATO OG LEGGES | POSTHYLLE MERKANTIL KONTROLLER (Siv Helseth)

Rutine;
Skann brev fra Molde kommune eller Namsmannen (evt annen instans) inn i Socio
Registrer brev pa den enkelte klient, legg instans og velg tekst;

«Betalingsoppfordring/varsel om fravikelse av fast bopel»

Velg deg selv som saksbehandler

Apne journal eller tavla mi

Finn rette post inn som er skannet

Velg fletting og riktig mal

Skriv brev/ tekst og skriv ut

Lase og lagre bade post inn og post ut

Sende ut

Videre; egen rutine for § 17 / se egen perm...
+

SE EGEN RUTINE FOR SVAR TIL BARNEVERN ETC

Seh 190417/korr 140917



